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:QUE ES CALIPAAE?

Es el Programa de Capacitacion en Linea para el Personal
de Apoyo y Asistencia a la Educacion del Instituto
Politéecnico Nacional, creado para apoyar a |los
trabajadores a llevar a cabo cursos, diplomados y talleres
en linea, conforme a lo establecido en los articulos 94 y
95 del Reglamento de las Condiciones Generales de
Trabajo del Personal No Docente del IPN.
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REQUISITOS

Compromiso del PAAE,
Titulares de las DP y JCH o
JSA

Ser PAAE
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Conocimientos basicos

> Requisitar formatos
en computacion

Vo. Bo. De la o el Jefe Entregar
Inmediato documentacion



PROCEDIMIENTO

Trabajador Trabajador

resguarda

reqL“Slta constanciasy

entrega a CH de su

formatos unidad

Sujetarse a los tres Vo.Bo.Delaoel
periodos CALIPAAE Jefe inmediato

., Educacion
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JCH O JSA entrega a
DPAAE formatos,
constancias y oficio
del Titular de la DP
del trabajador para
validacién

DPAAE valida y
entrega de
manera fisicay
digital a la/el
JCH de la UA




CONSIDERACIONES © Bdacin

, B La capacitacion en linea no . : ;
Se validan maximo 6 cursos al , Sélo se validan cursos en linea
debera de exceder de 3 horas

afo ) de plataformas externas al IPN
por jornada laboral.

Las constancias deben
contener ciertos datos (revisar
lineamientos)

Enviar para validacion en Mes de febrero para validar
tiempo y forma constancias del afio anterior



Educacio
L 3 C a Cl n Instituto Poledenico Nacional
woat Seaetaria de Bducadion ritlica "La Téoréca il Servicka da s Paira”

ACCIONES DE FORMACION

Accion de Formacion Considerados para Tipo
Procesos de Promocion
Diplomado Vertical - Horizontal
Vertical
Taller \/ Horizontal + 20 horas en
constancia
Vertical
Curso Horizontal + 20 horas en
constancia

{, Y 2026
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EMISION

EMISION Periodo

Ter Cuatrimestre
(1° de enero al 30 de
abril)

2do Cuatrimestre
Anual (1° mayo al 31 de
agosto)

3er Cuatrimestre
(1° septiembre al 31 de
diciembre)

AF

1 Diplomado o taller

1 o 2 Talleres o cursos

1 Diplomado o taller

1 o 2 Talleres o cursos

1 Diplomado o taller

1 o 2 Talleres o cursos

N° de Horas

80a 210

10 a 60

80a 210

10 a 60

80a 210

10 a 60

Instituto Polzécnice Nacional

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu "La Técrizs al Servcta de s Fairer

N° de Cursos

6 al ano
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“La Téorics sl Servicha da

CONTACTO

DEPARTAMENTO DE PERSONAL DE APOYO Y ASISTENCIAA LA
EDUCACION

EXTENSIONES:
51074, 51312,51311y 51030

calipaae@ipn.mx
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