PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR LA CARTA DE TERMINO:

Debes tener o seguir los siguientes pasos:

-Reportes mensuales (todos los meses) cargados en el SISS y VALIDADOS por tu Responsable directo (sin errores)
-Reporte Global cargado en el SISS y Validado por tu Responsable directo.

Solicitar a tu responsable directo realice el tramite de la Carta de Termino y Formato de Evaluacion (este ultimo sélo si
se requiere, es decir, cuando se realiza el servicio social a Distancia NO ES NECESARIO, en esos casos en el apartado de
formato de evaluacioén se carga la carta de término).

El profesor debera enviarnos la carta de término y formato de evaluaciéon en los casos que aplique, via correo electrénico para
gestionar la firmay sello, asignacién de numero de oficio.

jrodrigueze@ipn.mx
M. E.B.C. José Manuel Rodriguez Espinosa
Jefe del Departamento de Extensiéon y Apoyos Educativos

Tu responsable te hara llegar tu Carta de término y Formato de evaluacion ya con las firmas y sellos necesarios. En caso de
qgue solo tengas la carta de término, en el Sistema deberds subir en el apartado de “Formato de Evaluacion” como
documento soporte la carta de término.
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Carta de término

Ciudad de Mexico, 00 de mes de 2024

Indicar nombre de de Presentacidn indicado en Carta Cor

IS,

Indicar cargo del Aval de Presentacion indicado en Carta Compromiso

Indicar nombre de Un Arademica donde Pertenece el prestadaor{al

InsTIUTE PoLTECHICO MacionaL
PRESEMNTE

Por medio de la presente se hace constar que MNombre del prestador iniciando por apelidos con
namero de boleta Namero de boleta como aparece en Carta npromish estudiants de la carrera
Indicar carrera coma aparece en Carta Comprom ha conciuido satisfactoriaments su servicio
social en un periodo del Fecha de inicio al Fecha de Termino con un harario de H
de |la semana cubriendo un total de Indicar horas de acusrdo 3 repories de senicio o
£60) horas.

aroc rierto y dias

i {miinimo

La prestacion la levo a cabo realirando [as siguisntes actividades.

cribir brevements las actividades realiza 1 del senvicio social

Enlistar y'o de: 75 duranis la prests

5in otro particular por el momento, agradezco la atencidn al presente v envio a usted un cordial
saludo.

ATENTAMENTE
“La Técnica al Servicio de la Patria™

smbre del Aval de Aceplacion e Inicio indic

Cargo del Aval de Aceptacidn & Inicia:

o, Expediente.

Aw.551 5in Col. San Juan o Aregan, TP, 07920, Asidn Gustawn A Waders, Cludad o Mimon Tet |55 ST256000
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