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CONVOCATORIA PROCESO DE DICTAMEN Y APELACION 27/1
REQUISITOS PARA EL TRAMITE:

1.- CARTA MOTIVOS (ELABORADA POR EL INTERESADO) (documento digitalizado en formato PDF).
- Debera contener la fecha completa del dia en que realices el tramite.

- Deber4 dirigirse a la COMISION DE SITUACION ESCOLAR.

- Especificar tus motivos de reprobacion.

- Describir situacion escolar actual, Ultimo semestre y grupo en el que estuviste oficialmente inscrito,
numero de materia(as) que adeudas, nombre de la(s) materia(s) y de que semestre es o son.

- Peticion especifica, lo que solicitas con el tramite de este dictamen (ETS, Recursamiento o ambos;
segun sea tu caso.

- Manifestar tu compromiso para cumplir con la respuesta del dictamen.

- Firma del interesado.

- Nombre completo del interesado y firma.

- Numero de boleta.

- La solicitud sera firmada por el padre o tutor.

- Anexar Copia de la credencial de elector (INE) ambos lados del padre o tutor (si el alumno es menor de edad).
LA CARTA DE MOTIVOS NO ES UN CUESTIONARIO Y DEBERA ELABORARSE EN COMPUTADORA, SIN LOGOTIPOS.

2.- DOCUMENTOS QUE RESPALDEN TU PETICION. (documento digitalizado en formato PDF).
(Deberas presentar segun sea el caso, Solo si cuenta con alguno de ellos)
- Constancia de empleo.
- Constancia médica
- Otros.

3.- COPIAS DE DICTAMEN(ES) ANTERIOR(ES), BAJA(S) TEMPORAL(ES) Y EQUIVALENCIA.
(Solo si cuenta con alguno de ellos) (documento digitalizado en formato PDF).

Los documentos sefialados anteriormente los debes guardar en formato .pdf con la siguiente NOMENCLATURA:
NUMERO DE BOLETA_PUNTO1, Ejemplo: 2020170001_CARTA MOTIVOS.pdf
NUMERO DE BOLETA_PUNTO2, Ejemplo: 2020170001_DOCUMENTOS.pdf
NUMERO DE BOLETA_PUNTO3, Ejemplo: 2020170001_COPIAS.pdf

TODOS LOS REQUISITOS SON INDISPENSABLES PARA REALIZAR CORRECTAMENTE DICHO
TRAMITE.

FECHAS PARA REALIZAR EL TRAMITE:

01 de Marzo al 30 de Abril
2026

4.-INGRESA AL SIGUIENTE SITIO PARA EL REGISTRO DEL FORMULARIO DE LA CONVOCATORIA
PROCESO DE DICTAMEN Y APELACION 27/1. RECUERDA YA TENER LOS DOCUMENTOS
ANTERIORES PARA SUBIR AL FORMULARIO.

https://docs.google.com/forms/d/1azDHLMJGaK5EMqg69pSrukR6WbglZ1iYzpYSFWHGSDI0/edit

5.- INGRESA AL SAES Y REGISTRA TAMBIEN EN LA OPCION DE: “SOLICITUD DE DICTAMEN”

Recomendacion. - Si no cuentas con escaner, puedes utilizar alguna aplicacion para dispositivo
movil con la cual puedas digitalizar tus documentos y guardarlo en formato PDF.
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EJEMPLO DE CARTA MOTIVOS

COMX, xx de xx ds 20xx.

Comisién de Situacién Escolar

Por este medio informo a usted que debido a mi falta de interés, no dediqué el tiempo y

compromiso requerido para acreditar mis materias.

Las materias que adeudo son las siquientes:

Algebra ler, semestre AQUi DEBES ANOTAR
Inglés 1 ler.semestre LAS MATERIAS QUE
Geometria y Trigonometria 2° semestre TIENES REPROBADAS

Filosofia II 2° semestre
Computacién Basica II 2° semestre
Inglés 11 2° semestre

Cuento con 2 dictamenes:

Nimero 02777 2007
Numero 0326 2008

Motivo por el cual le solicito me permita presentar en ETS mis adeudos de ler. semestre y

recursar adeudos de 2° semestre; me comprometo a cumplir con la respuesta a esta peticién.

Atentamente

Nonbre del alumno AQUI ESCRIBES TU NOMBRE Y FIRMA.
Nimero de Boleta AQUI ESCRIBES TU NUMERO DE BOLETA.

Nombre del tutor AQUi ESCRIBES NOMBRE Y FIRMA.

Av. 661 s/n, Col. San Juan de Aragdn, Alcaldia Gustavo A. Madero, C.P. 07920, Ciudad de México
Conmutador: (55) 5729 6000 ext. 71300 y/o ext. 42060. cetl@ipn.mx
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